Méstska knihovna Trest’

KNIHOVNI RAD

1. CGtenafem knihovny se muzZe stat kazda fyzicka osoba, ktera dodrZuje knihovni Fad Méstské
knihovny Trest, k Eemuz se zavaze podepsanim &tenafske piihlasky. Registrace ditéte do 15 let
je podminéna souhlasem zakonného zéastupce, ktery soudasné podepise pfihlasku étenafe. Tim
stvrdi odpovédnost za dodrzovani knihovniho fadu ze strany ditéte. Pfi zapisu pfedklada ¢tenar
priikaz totoznosti (ob&ansky prikaz, pas). Méstska knihovna zpracovava osobni (daje v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto udaju a o
zrudeni smérnice 95/46/ES a zakona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

2. Povinnosti &tenafl je dodrzovat knihovni fad a respektovat pokyny knihovniku. Hrubé
porusovani knihovniho fadu mize mit za nasledek ztratu opravnéni pouzivat sluzeb knihovny.
Ctenaf je povinen oznamit pracovnikim knihovny zmény jména, adresy, ztratu ctenarského
prukazu.

3. Oddéleni pro dospélé je pristupno &tenafiim starsim 15 let.

4. Vyse étenafskych poplatkii:
registraéni poplatky (mozno splacet pololetné)
dospéli 150 K& za rok
studenti, seniofi 120 K& za rok
déti a mladez (6-15 let) 100 K& za rok

5. Vypujéni lhita je dana podle typu knihovnich jednotek:
knihy 2 mésice
casopisy, hry 2 mésice
Ctenat miize pozadat o jeji prodlouzeni, pokud dokument neni rezervovan dal$im Etenarem.

6. Ctenaf je povinen vratit ptjéené knihy a ¢asopisy ve stanoveném terminu a ve stavu v jakém je
prevzal. Knihy vypujéené z knihovny nesmi étenar pljcovat dalSim osobam. Kazdy &étenar si ve
vlastnim zajmu prohlédne pfi pajéeni knihy a ¢asopisy. Pfipadné poskozeni ohlasi pracovnicim
knihovny. V opa&ném pfipadé ruci za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pfi vraceni.

7. Sankcni poplatky
Po uplynuti vypQjéni Ihity je &tendl upomenut (pisemné nebo e-mailem) a zaplati stanovené
poplatky z prodleni, které ¢ini:

|. upominka 10 K¢ + postovné
Il. upominka 20 K¢ + postovné
lIl.upominka 30 K¢ + postovné

Nezaplacené upominky se sé&itaji. Vyse postovného viz Cenik sluzeb Méstské knihovny Trest.
Nevracené knihy budou vymahany prostfednictvim komise k projednavani prestupkl mésta Trest.

8. Nahrady ztrat a poskozeni
Ztratu a poskozeni knihy nebo ¢asopisu je ¢tenaf povinen oznamit.

Cenik sankci — nahrady:
ztrata knihy
- stejné vydani téze knihy
- dalsi vydani téze knihy
- fotokopie stejného titulu + vazba
- finanéni nahrada za ztratu nebo poskozeni knihy:
cena knihy + 100 K& (manipulaéni poplatek) A\, MESTSKA
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ztrata nebo poskozeni casopisu
cena &asopisu + 20 K& (manipulaéni poplatek)

9. Poskytovani meziknihovni vypuijéni sluzby
Méstska knihovna Tiest zprostfedkovava svym &tenafim pujceni literatury, kterou nema ve
vlastnim fondu z knihoven CR prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby (dale MVS).
Pfispévek na postovné MVS &ini 100 K&, pokud neni stanoveno jinak v podminkach knihovny,
ktera zadané knihy pujcuje
PFi ztraté nebo poskozeni knihy zapUjéené prostiednictvim MVS je nutno postupovat dle pokynu
knihovny, ktera vypujéku poskytla. Také vypljéni Ihity a rezim se fidi ustanovenimi pujcujici
knihovny. Pokud é&tenaf nedodrzi vypujéni thitu stanovenou pujéujici knihovnou, hradi kromé
upominek knihovny i poplatky pujéujici knihovny.
10. Zvlaétni jednorazové vypujéky mohou byt poskytnuty i tem obéanim, ktefi se nechtéji stat
stalymi &tenafi knihovny v Tiesti po predloZeni prikazu totoznosti. Poplatek za jednorazovou
vypulijcku (max. 3 svazky) &ini 50 KE.
11. Gitarnu  mohou navétévovat pouze &tenafi, ktefi maji zaplaceny pfislusné poplatky,
S vypUjéenymi éasopisy a knihami v &itarné je nutne zachazet Setrné.
12. Ve véech prostorach knihovny je nutno zachovavat klid.
13. Uzivatelé poéitaée mohou pouzivat pouze pfedinstalovany software. Neni dovoleno nahravat na
disky potitaée jakékoliv soubory, instalovat jakykoliv software ani ménit nastaveni operaéniho
systému &i nainstalovanych aplikaci.
14. Pocitacové sluzby:
Internet
Pro registrované i neregistrované uzivatel Méstskeé knihovny Trest je umoznén pfistup na
internet zdarma. Internet v détském oddéleni je uréen pro ¢tenar do 15 let. Pravidla pro
vyuzivani internetu jsou stanovena v provoznim fadu vefejného internetu Méstské knihovny
Trest.
Kopirovani a tisk
Cernobily tisk stranky A4 jednostranné / oboustranné

Prilohy:

Pfiloha ¢. 1 Cenik sluzeb
Pfiloha &. 2 Provozni fad vefejného internetu
Priloha ¢. 3 Pougeni o ochrané osobnich udajd

Knihovni fad Mé&stské knihovny TFest byl projednan a schvalen na 30. jednani Rady mésta Trest
dne 18. 12. 2023 usnesenim &. 1/2023-18/12-R.

{ /
Ing. VIé;i(sI v Hynk
starosta mgsta Trest

S
Ing. Eva Pozarova
mistostarostka mésta Trest
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Ptiloha Knihovniho fadu Méstské knihovny Tiest ¢. 1

CENIK SLUZEB
(platny od 1. 1. 2024)

PUJCOVNE PRO DETI A DOSPELE:

Roé&ni poplatek dospéli

Roéni poplatek studenti, seniofi
Roéni poplatek déti a mladez (6-15 let)

Ztrata &tenaiského prukazu
Jednorazova vypujcka
Poskozeni ¢arového kédu
Meziknihovni vypujéni sluzba

Zasilani upominek
1. Upominka
2. Upominka
3. Upominka

Nezaplacené upominky se scitaji.

Ztrata nebo poskozeni knihy

Ztrata nebo poskozeni asopisu

LAMINOVANI:
Ad

A5

AB a mensi

KOPIROVANI A TISK:

A4 gernobile jednostranné
A4 gernobile oboustranné
A3 &gernobile jednostranné
A3 gernobile oboustranné
A4 barevné jednostranné
A4 barevné oboustranné
A3 barevné jednostranné
A3 barevné oboustranné

SKENOVANI:
jedna strana

OBALOVANI KNIH:
A3
A4
A5
A6

PRIPOJENI K INTERNETU:

150 K&
120 K¢
100 K&

20 K¢
50 K&
10 KE
100 K¢

10 K& + postovné (celkem 37 K¢)
20 K& + postovné (celkem 47 K¢)
30 K& + postovné (celkem 57 K¢)

cena knihy + 100 K& (manipulaéni poplatky)
cena &asopisu + 20 K& (manipulaéni poplatky)

20Ke
15 K&
10 K&

2Ke
3Keé
4 Ke
6 K¢
10 K&
15 K&
20 K¢
30 K&

1Ke

25 K¢
15 K¢
10 KE
5Ke

zdarma
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Ptiloha Knihovniho fadu Méstské knihovny Trest C. 2

PROVOZNi RAD VEREJNEHO INTERNETU

Pfi vyuziti internetu Méstska knihovna TFes$t neumoznuje anonymni pristup k vypocetni technice ve
svém majetku, neodpovida za obsah informaci, za rychlost spojeni a nenese zadnou odpovédnost
za obsah soubor(l stazenych z internetu.

Dospélé oddéleni

a) Registrovanym &tenaiim knihovny s vyrovnanymi zavazky vi&i knihovné a po predloZeni
platného &tenafského prikazu je umoznén bezplatny pfistup k internetu po dobu 30 minut. Neéeka-
li dal§i zajemce, &i neni-li misto rezervované dal$im zajemcem, je mozné dobu pro pfistup po dohodé
s knihovnikem prodlouzit. Casové limity muze knihovna aktualné upravit.

b) Neregistrovanym navstévnikim je po pfedioZeni prukazu totoznosti umoznén bezplatny pristup
k internetu po dobu 30 minut. Negeka-li dal$i zajemce, ¢i neni-li misto rezervované dalSim
zajemcem, je mozné dobu pro pfistup po dohodé& s knihovnikem prodlouzit. Casové limity muze
knihovna aktualné upravit.

Détské oddéleni

a) Registrovani &tenafi do 15 let — pfistup k internetu maji pouze v détském oddéleni po predloZeni
platného é&tenaiského prilkazu a s pisemnym souhlasem rodiél nebo zakonnych zastupcul.
Bezplatny pfistup k internetu je umoznén po dobu 20 minut. Neceka-li dalsi zajemce, €i neni-li misto
rezervované dal§im zajemcem, je mozné dobu pro pfistup po dohodé s knihovnikem prodlouzit.
Casové limity maze knihovna aktualné upravit.

b) Neregistrovani navstévnici do 15 let — pfistup kinternetu maji pouze v détském oddéleni po
predlozeni pisemného souhlasu rodi€i nebo zakonnych zastupcl. Bezplatny pfistup k internetu je
umoznén po dobu 20 minut. Neceka-li dal$i zajemce, i neni-li misto rezervované dal$im zajemcem,
je mozné dobu pro pfistup po dohodé s knihovnikem prodlouzit. Casové limity mize knihovna
aktualné upravit.

1. Kazdy uzivatel je povinen seznamit se s provoznim fadem internetu Méstské knihovny Trest
a fidit se jeho ustanovenimi, dbat pokynt pracovniki knihovny, podrobit se stanovenym
organizaénim, technickym a kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro ochranu majetku
knihovny a zabezpeceni fadného chodu sluzeb.

2. Internet je bezplatng piistupny navstévnikim v &itarné dospélého oddéleni a v détském
oddéleni pro &tenare do 15 let, predevsim jako zdroj informaci slouzicich vyhradné k jejich
osobni potiebé a studijnim ueltim.

3. Kazdy uZivatel je povinen hlasit zahajeni i ukonceni prace s internetem knihovnikovi. U
jednoho pogitaée mohou pracovat maximainé dva uzivatelé. Pristup k internetu je uzZivatel
povinen ukonéit s ukon&enim provozni doby knihovny.

4. Pristup k pogitaéi je mozné pfedem objednat osobné v knihovné nebo telefonicky na Cisle
567 584 393. Rezervace propada po 10 minutach prodieni.

5. Uzivatelé pocitaée mohou pouzivat pouze pfedinstalovany software. Neni dovoleno nahravat
na disky pocitade jakékoliv soubory, instalovat jakykoliv software ani ménit nastaveni
operaéniho systému &i nainstalovanych aplikaci.

6. Pouzivani bankovnich a dal$ich aplikaci s pfistupem k financnim a jinym G&tim uZivatele je
mozné pouze na viastni zodpovédnost uZivatele.

7. Informace a soubory vytvofené pfi praci na potitaci si mohou uZivatelé nahrat na CD nebo
odnést s pouzitim vlastniho vyméniteného flash disku. informace a soubory lze rovnéz
vytisknout. Cena jedné tisténé stranky ve formatu A4 viz Cenik sluzeb Méstské
knihovny Trest.
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8. Neni dovoleno provozovani pocitatovych her. Uzivatel nesmi prohlizet, sifit a stahovat
z internetu stranky nebo soubory obsahujici pornografii, narodnostné a nabozensky urazlivy
obsah, stranky propagujici rasismus a podnécuijici k nasili a uzivani drog.

9. Za obsah soubortl stazenych z internetu ani za problém zplisobné neodbornou manipulaci
s nimi, &i jejich instalaci nebo nedodrzovanim pokynd jejich tvirct nenese knihovna zadnou
odpovédnost, stejné jako za jejich pfipadné zavirovani. Knihovna nezodpovida za rychlost
spojeni nebo dostupnost jednotlivych sluZeb a zdrojl internetu a za ztratu uzivatelskych dat
vzniklou jakymkoliv zptsobem. Pfistup k internetu nesmi byt zneuzit pro jakoukoli reklamni
nebo komeréni &innost. Uzivatel nese plnou pravni zodpovédnost za svoji &innost a za obsah
jim sifenych materialt podle platnych zakonu Ceské republiky.

10. Uzivatel je zodpovédny za $kody zplGsobné na vypocetni technice i na predinstalovaném
softwaru. Je povinen zachovavat klid, nesmi rusit svym po€inanim, hlukem nebo pouzivanim
mobilniho telefonu ostatni uzZivatele, zachovavat zakladni etické a hygienické normy a
pravidla chovani v pocitatové siti. U PC neni dovolena konzumace jidla a piti.

11. V pfipadé porudeni provozniho fadu internetu Méstské knihovny Trest, muze byt uZivatel
vykazan z knihovny stejné jako osoby pod vlivem omamnych latek, osoby ohrozujici svym
chovanim bezpeénost a zdravi uZivatelll a zaméstnancl knihovny.

12. Ctenai musi respektovat v8echna autorska préva a vSechna prava vyrobce stanovena
platnymi pravnimi pfedpisy. UZivatel se nesmi pokouset o obchazeni prostredkl ochrany dat.

Provozni fad vefejného internetu nabyva platnosti dnem schvaleni Radou mésta Trest
dne 18. 12. 2023 usnesenim &. 1/2023-18/12-R.

\|, MESTSKA
KNIHOVNA
TREST



Piiloha Knihovniho fadu Méstské knihovny Tiest €. 3

POUCENi O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Spravcem a zpracovatelem osobnich ddaju uzivateli sluzeb knihovny je Méstska knihovna
Trest zfizovana méstem Trest’

sidlo: Revoluéni 1298/4, 589 01 Tiest

(dale jen ,knihovna“)

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatelli v tomto rozsahu:

povinné identifikaéni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
nepovinné kontaktni udaje: telefon, e-mail,

sluzebni udaje: &islo tenaiského prikazu, prehled vypljéek véetné historie.

Dale knihovna uchovava identifikaéni Gdaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi
15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmeny identifikaénich a kontaktnich osobnich
udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni uidaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uzivateltm, informovani uzivatelil o sluzbach a dale za tgelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni Gdaje vyuziva knihovna za U¢elem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatelil jako subjektti osobnich Gdaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich tdajl,
pfipadné umozni nahled do pfihladky &tenafe a dalsich doklad(i u ni ulozenych. Zadosti uZivatelu
tykajici se ochrany osobnich Gdajl knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do jednoho
mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich tdaju

Knihovna uchovava osobni (daje registrovanych uzivatell po dobu registrace a 1 rok pote.
Registrovany uzivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajli, pokud nema viéi knihovné
zadny diuh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Osobni Udaje v pocitacovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifikaénich udaji (anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou
likvidovany dle Spisového a skartatniho fadu zfizovatele knihovny.

Zabezpeéeni osobnich tdaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich ukolu.

Osobni udaje knihovna dale uchovava v pocitatové databazi, ktera je uloZena a zalohovana
na serveru. Pistup ktémto datim je chranén systémem pfistupovych uctll, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro pinéni Ukoll jednotlivych zaméstnancu.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzavrela a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich (EU) 2016/679 (,Smlouva podie ¢l.
6 odst. 1 pism. b) GDPR (§ 5 odst. 2 pism. b) Z0o0U).
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Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich udajd. V pfipadé
stiznosti nebo Zadosti ohledné svych osobnich Udaji se mlzete obratit na nasi knihovnu nebo na
povéfence pro ochranu osobnich Udaju  meésta Tre$t  (Mikroregion  Trest'sko,

gdpr.trestsko@email.cz).

V Tresti dne 21. 12. 2023

e S e
~ JEL YAl

{

Eva Pozarova
mistostarostka mésta

starosta mésta
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